Muzej-Museo Lapidarium
KLASA; 035-02/23-01/01
URBROI: 2105-3-17-23-1
Novigrad, 1. sijeénja 2023.

Na temelju €l 18 st. 3 Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09) i Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim
oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN38/88), ravnateljica Muzeja - Museo Lapidarium
donosi
PLAN KLASIFIKACLISKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA STVARALACA I PRIMALACA AKATA
Muzej-Museo Lapidarium za 2023. GODINU
Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata utvrduju se klasifikacijske
oznake akata koje se mogu pojaviti u radu Muzej-Museo Lapidarium. Sastavni dio ovog Plana su brojéane oznake
unutrasnjih jedinica,

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se planom dosjea i to:

Glavna grupa, podgrupa

i djelatnost unutar Plan dosjea

podgrupe

001 PLANIRANIE 1 IZVIESCIVANJE
001-01 01 - Opéenito

001-02 01 — Planovi i izvjeica

002 PRAVNI SUSTAY

002-01 01 - Opcenita

002-03 (1- Pojedini instituti pravnog sustava
003 SPORAZUMIJEVANIE 1 DOGOVARANIE
003-01 01 - Opéenito

003-04 01 - Sporazumi

003-05 01 - Opéi akti

003-06 01 - Organi upravljanja

003-07 01 - Struéno vijete, sastanci djelatnika
004 SLOBODE | PRAVA GRADANA
0n4-01 01 - Opcenito

005 NADZOR | ZASTITA

005-01 01 - Opéenito

005-04 01 - Drzavno odvjetnistvo

006 POLITICKE ORGANIZACIE | UDRUGE
006-01 01 - Opéenito

006-02 01 - Stranke

(06-04 01 - Sindikati

006-06 01 - Sudionici domovinskog rata




007 UDRUGE

007-01 01 - Opéenito

008 INFORMIRANIE

008-01 01 - Opéenito

008-02 01 - Javno informiranje

012 USTAVNI PROPISI | STATUTI

012-01 01 - Opéenito

012-03 01 - Statuti

014 REFERENDUM I OSTALI OBLICI OSOBNOG IZJASNJAVANIJA

014-01 01 - Opéenito

(14-02 01 - Referendum

021 ORGANI UPRAVE I LOKALNE [ SAMOUPRAVE

021-01 01 - Opéenito

021-04 01 - Zupanije

021-05 01 - Gradovi i opcine

022 IZVRSNI ORGANI

022-01 01 - Opéenito

(22-04 01 - lzvrini organi Zupanija

022-05 e 01 - lzvrani organi gradova i opéina

023 ORGANIZACIJA | RAD TIJELA DRZAVNE UPRAVE, LOKALNE |
PODRUCNE SAMOUPRAVE

023-01 01 - Opéenito

023-03 01 — Ministarstva

023-04 01 — Upravna tijela Zupanije

023-05 01 — Upravna tijela grada i opcine

024 PODUZECA, DRUSTVA, USTANOVE

024-01 01 - Opdenito

024-02 01 - U gospodarstvu

024-03 01 - U drustvenim djelatnostima

024-05 01 - Banke i financijske organizacije

030 ORGANIZACIA | METODE RADA

030-01 011 - Opéenito

030-02 01 - Organizacija rada i radni postupci

030-03 01 - Informati¢ka djelatnost, oprema
02- Informatiéko usavrSavanje, teajevi

030-05 04 - Mikrofilmska oprema i mikrofilmiranje

030-06 05 - Uredska pomagala i strojevi

030-07 06 - Organizacija i oprema radnih prostora

031 OZNAKE, PRIJEM, SIGURNOSNE SLUZBE

031-01 01 — Opéenito

031-02 01 — Oglasna ploga



031-07

01 - Fizicko-tehnic¢ka zastita

032 INFORMACIISKO-DOKUMENTACIHSKA SLUZBA
032-01 01 - Opcenito
032-02 01 - Organizacija i poslovanje
032-03 01 - Dokumentacijska, informacijska, sluzba
032-04 01 - Struéna knjiznica
032-05 05 - Strucni ¢asopisi, s, glasila i druga strucna literatura
033 TISKANJE I UMNOZAVANIJE
033-01 01 - Opéenito
033-02 01 - Urednistvo
(12 — Lektorski poslovi
013 — korektorski poslovi
033-03 01 - Tiskanje | umnozavanje
034 UPRAVNI POSTUPAK | SPOR
034-01 01 - Opcenito
034-02 01 - Opéi upravni postupak
034-04 01 - lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda
034-06 01 - lzvjesca o rjeSavanju predmeta
034-07 01 -Upravni spor
035 UREDSKO POSLOVANIE
035-01 01 — Opéenito (punomaodi i ovlaitenja)
035-02 01 — Plan klasifikacijskih oznaka
035-03 01 - Postupak s aktima
035-04 01 - Evidencije i obrasci
035-06 01 - Primjena sredstava automatske obrade dokumenata
036 ARHIVIRANJE PREDMETA [ AKATA
036-01 01 - Opéenito
036-02 01 - Postupak arhiviranja predmeta i akata
036-03 01 - Cuvanje arhivskog gradiva
02 — Primopredaja arhivskog gradiva
036-04 01 - Izludivanje registraturnog gradiva
02 — Odabiranje arhivskog gradiva
037 OVIJERE
037-01 01 - Opéenito
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILII
038-01 01 - Opéenito
038-02 01 - Pedati s grbom RH
()38-03 01 - Upotreba, Cuvanje i unitavanje
041 UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
040-01 01 - Opéenito
042 INSPEKCIJSKI NADZOR



042-01 01 - Opéenito

053 MOLBE I PRUEDLOZI

053-01 01 - Opéenito

053-02 01 - Pojedinaéni predmeti

061 JAVNE NAGRADE |1 PRIZNANJA

061-01 01 - Opéenito

061-03 01 - Za znanstveno-istrazivacki rad

061-05 01 - Za dostignuéa u kulturi i umjetnosti

112 ZASNIVANIJE 1 PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVORI |
DOPUNSKI RAD

112-01 01 - Opcenito

112-02 01 - Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme
(12 - Prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme
03 - Natjetaj
04 - Rjedenja
05 - Sporazumi

112-03 01 - Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme
(2 - Prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme
03 - Natjecaji
04 - Rjesenja
(15 - Sporazumi

112-04 01 - Ugovor o djelu

112-05 . 01 - Dopunski rad

112-06 {11 - Pripravnici

113 RADNO VRIJEME, DOPUSTI, BOLOVANIJA

113-01 01 - Opéenito

113-02 01- Radno vrijeme

113-03 011 - Odmori (plan - godisnji odmori, dnevni odmor i sl.)
02 - Rjesenja

113-04 01 - Placeni dopust
(12 — Neplaéeni dopust

113-05 01 - Bolovanja

114 RADNI SPOROVI

114-01 01 - Opéenito

| 14-02 01 - Radni sporovi

114-03 01 - Radna disciplina

114-04 01- Odgovornost i postupak

1 14-05 0 1-Materijalna odgovornost

115 ZASTITA NA RADU

I 15-01 01 — Opéenito (ugovori, pravilnici)
115-04 01 - Nesrece na radu

115-05 01- Zastitna sredstva

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 01 — Opéenito o inspekeiji (zapisnici, rjesenja,...)



117 RADNI STAZ

117-01 01 - Opéenito

117-02 01 - Radne knjizice

119 KADROVSKE EVIDENCILIE

119-01 (1 - Opéenito

119-03 01 - Kadrovske evidencije

120 STIECANIE OSOBNOG DOHOTKA
120-1 01 — Opéenito (Pravilnik, izvjestaji, odluke, prijedlozi)
120-2 01 - Utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela
121 OSTALA PRIMANIA

121-01 01 - Opéenito

121-02 01 - Dnevnice

121-03 01 - Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-04 01 - Naknada za topli obrok

121-07 01 - Regres za godiinji odmor

121-08 01 - Pomoc u sluéaju smrti

121-09 01 — Jubilarne nagrade

121-10 01 - Otpremnina

121-11 01 — Radna odijela i druga zastitna sredstva
121-12 01 - Ostalo

130 STRUCNA SAVIETOVANIJA

130-01 01 - Optenito

130-02 01 - Tedajevi

130-03 {01 - Struéni seminari

130-04 01 - Stru¢na putovanja

130-05 01 - Kongresi i simpoziji

131 SPECIJALIZACIJE | DRUGA STRUCNA USAVRSAVANJA
131-01 01 - Opéenito

132 STRUCNA PRAKSA

132-01 01-Pripravnici opéenito

133 STRUCNI ISPITI

133-01 (1 - Opdéenito

133-02 01 - Struéni ispiti

134 STRUCNA TAKMICENJA

134-01 01-Opcenito

135 STRUCNI I AKADEMSKI NAZIVI
135-01 (1 - Opcenilo

135-02 01 - Struéna zvanja

135-03

01 - Akademske titule



140 MIROVINSKO OSIGURANIJE
140-01 01 - Opcenito
140-02 01 - Invalidska mirovina
143 DOPLATAK ZA DIECU
143-0] 01 - Opcenito
214 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIIA
214-01 (1 - Opéenito
214-02 01 - Mjere zaStite
214-03 01 - ProtupoZarna inspekcija
215 KRIMINALITET
215-02 01 - Pojedina¢ni predmeti (krade, $tete nastale od korisnika i radnika
knjiznice i izvan knjiznice)
215-04 01 - Ostalo
310 INDUSTRIJA
310-01 01 - Elektroprivreda
310-02 01 Vodoprivreda
310-03 01 - Opcenito
333 OPSKRBA
333-01 01 Robne rezerve
344 VEZE
344-01 0] - Opéenito
34402 01 — Postanski promet
344-03 01 — Telefonski promet
361 IZGRADNJA OBJEKATA
361-01 01 - Opcenito
361-02 01 - lzgradnja objekata
361-03 01 - Gradevinska dozvola
361-04 01 - Tehnicki pregled objekta
361-05 01 — Dozvola za upotrebu objekta
361-06 01 — Rjesenja o uvjetima uredenja prostora
361-07 01 — Procjena Stete od elementarnih nepogoda
361
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 {11 - Opcenito
363-03 01 - Komunalna naknada
363-04 01 - Inspekeija
ey STAMBENA POLITIEA
370-01 01 - Opcenito




372

POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 - Opéenito

372-03 01 — Zakup, najam

373 OBJEKTI POD POSEBNOM ZASTITOM
373-01 01 - Opéenito

373-02 01 - Cuvanje i odrzavanje

400 FINANCLISKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 - Opcéenito

400-02 01 - Financijski planovi

400-03 01 - Proraun

400-04 01 - Periodi¢ni obracuni

400-05 (11 - Zavrini raéuni

400-07 01 - Bilance

401 KNJIGOVODSTVENE EVIDENCIHE
401-01 01 - Opéenito

401-02 01 - Knjigovodstvene evidencije

401-03 01 — Raéuni (reklamacije rafuna, opomene)
401-04 01 - Kontni plan

401-05 01 - Ostalo

402 FINANCIRANIJE

402-01 01 - Opéenito

402-03 01 - Druftvenih djelatnosti

402-07 01 - Sufinanciranje

402-08 01 - Iz proraduna

403 KREDITIRANIE

403-07 01 - Opéenito

404 INVESTICUE

404-01 01 - Opéenito

404-04 01 - Investicijsko odrzavanje

406 UPRAVLIANIJE IMOVINOM

406-01 01 - Opéenito

406-03 01 - Dugotrajna imovina

406-04 01 - Obrtna sredstva

406-05 01 - Sredstva opreme

406-06 01 - Inventar

406-08 01 - Inventure

406-09 01 — Ostalo

410 POREZI

410-01 01 - Opéenito

410-04 01 - Iz osobnog dohotka radnika (porezne kartice)
420 REGRESI, PREMIJE, KOMPENZACILIE




420-01 {11 - Opéenito

420-01 01 - Regresi

420-01 01 - Premije

420-01 01 — Kompenzacije

421 DOTACLIE 1 SUBVENCIE
421-01 01 - Opéenito

421-02 01 - Dotacije

421-03 (1 — Subvencije

431 DOHODAK

431-01 {1 - Opéenito

431-02 01 = Ukupni prihodi

450 BANKARSTVO

450-01 01 - Opéenito

450-06 01 — Krediti, zajmovi
450-08 01 - Platni promet

453 POSLOVI OSIGURANIA
453-01 01 - Opéenito

453-02 01 — Osiguranje imovine

02 — Osiguranje djelatnika

470 FINANCLISKA KONTROLA

470-01 01 - Opéenito

470-03 01 - Financijska revizija

470-04 01 - Proratunska kontrola

501 MIERE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 01 - Opéenito

501-05 01 - Zatita od zaraznih bolesti

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANIA
502-01 01 - Opéenito

502-03 01 - Ozljeda na radu

S502-06 01 - Naknada 2za vrijeme rodiljnog dopusta

540 SANITARNA INSPEKCIIA

540-01 01 - Opéenito

540-02 01 - Pojedinaéni predmeti

541 ZDRAVSTVENI NADZOR

541-01 01 - Opéenito (Zavod za javno zdravstvo....)
550 SOCIJALNA ZASTITA - OPCENITO

550-02 01 - Planiranje potreba u oblasti socijalne zaStite

550-05 01 - Crveni kriz Hrvatske



550-06 01 - Ostalo

551 SOCIJALNA SKRB

551-01 01 - Opéenito

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

601-01 01 — Opéenito

602 SKOLSTVO

602-01 01 - Opéenito

602-02 01 — esnovno skolstvo

602'03 (1 — Srednje skolstvo

602-04 01 - Visokoskolsko obrazovanje

602-05 01 - Priznavanje diploma i svjedodZbi
602-06 01 - Nostrifikacija i ekvivalencija

603 JAVNA PREDAVANIJA [ TRIBINE
603-01 01 - Opcéenito

604 STIPENDIRANIE

604-01 01 - Opéenito

604-04 01 - Medunarodne i reciproéne stipendije
605 SURADNIA S INOZEMSTVOM
605-01 01 - Opéenito suradnja na podrucju prosvjete
610 MANIFESTACHE

610-01 01 - Opéenito

610-02 01 - Kulturne manifestacije

610-03 01 - Komemoracije i Zalosti

612 KULTURNE DJELATNOSTI

612-01 01 - Opéenito

612-04 01 - Knjizni¢na djelatnost

612-05 01 - Muzejsko-galerijska djelatnost
612-06 {01 - Arhivska djelatnost

612-07 01 - Zastita prirode

612-08 01 - Zastita spomenika Kkulture

612-10 01 - lzdavacko- novinarska djelatnost
612-11 (1 - Kinematografija

612-12 01 - Radio i televizija

640 ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI POTENCIJALI
640-01 01 - Opcenito

640-02 (1 - Znanstveno-istrazivaéke organizacije
640-03 01 - Kadrovi

640-04 01 - Oprema

640-05 01 - Samostalno obavljanje




641 ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA

641-01 (1 - Opéenito

641-02 (2 - Istrazivanja po podruéjima

641-03 03 - Poticanje znanstvenih istraZivanja
ZNANSTEVNO USAVRSAVANJE

643-01 01 - Opéenito

643-02 01 - Postdiplomski studij

643-03 (1 - Doktorat znanosti

644 ISTRAZIVACKO-RAZVOINI RAD

644-01 01- Opcenito

701 ODVJETNISTVO | PRAVNA POMOC

701-02 01 - Odvjetnistvo - opcenito

740 PRAVOSUDE

740-01 01 - Opcenito

740-02 01 - Kazneno pravo

740-04 011 - Prekriaji

740-11 01 — Ovrini postupak

740-12 {11 - UknjiZenje nekretnina

740-13 01 - Upis u sudski registar

800 VOINA OBVEZA

#00-01 01 - Opéenito

800-02 01 - Civilno sluzenje vojnog roka

804 SIGURNOSNI POSLOVI I SAMOZASTITA

804-01 01 - Opéenito

804-02 01 - ZaStita i Cuvanje tajnih podataka

810 CIVILNA ZASTITA

810-01 01 — Opéenito

951 STATISTIKA

951-01 01 - Opéenito

954 PRIVREDNA STATISTIKA

954-01 01 — Opéenito

954-10 01 - Ostalo
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Clanak 3.
Brojéane se oznake tijekom kalendarske godine ne smiju mijenjati ni brisati, ali se mogu dodavati nove, ako to
zahtijevaju promjene nastale u vezi ustrojstva i djelokruga tijela, Dodavanje novih brojéanih koje nisu utvrdene ovim
planom moguce je samo pisanom dopunom (aneksom}.

Clanak 4.
Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata primjenjuje se od 1. sijeénja 2023, i stavlja
se van snage Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata klasa: 035-01/22-01/01,
urbroj : 2105/03-17-22-01 od 3. sijednja 2022.
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